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Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalata soran a jogosultsagok gyakorlasanak



Preambulum

A kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga, nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, a
beszerzések és a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése, tovabba a
helyi mikro-, Kkis- ¢s kozépvallalkozasok beszerzési és kozbeszerzési eljarasokba vald
bekapcsolodasanak elésegitése érdekében, a kornyezetvédelem és a fenntarthatdsag céljaval, és a
hatalyos nemzetkozi szerzOdésekkel és az unids jogszabalyaival Osszhangban, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvényben (tovabbiakban: Kbt.) eldirt kotelezettség alapjan
a Pécsi Tudomanyegyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) és vonatkozd mellékletei alapjan a Szenatus az Egyetem beszerzési rendszere
jogszeriségének ¢€s transzparenciajanak biztositasa érdekében az alabbi Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabalyzatot (tovdbbiakban: Szabdlyzat) fogadja el.

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet
Ertelmezo rendelkezések

1. § A Szabalyzat alkalmazasa soran:

(1) Ajanlatkérd: a Szabalyzat vonatkozasaban az Egyetem

(2) Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepl0, aki (amely) a beszerzési/kozbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be.

(3) Részvételre jelentkezé: az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) tobb szakaszbol allo kozbeszerzési
eljaras elso, részvételi szakaszaban vagy koncesszios beszerzési eljarasban részvételi jelentkezést
nyujt be.

(4)  Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak - vételi
joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban
foglalja az aruval kapcsolatos 0sszes koltséget, beleértve az tizembe helyezést is.

(5) Szolgaltatas megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan
visszterhes szerzodés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkéro részérdl pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

(6)  Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) a Kbt. vonatkozo részében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoléddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt,

C)  az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.

(7) Becsiilt érték: a beszerzés/kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, illetéleg kinalt altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatas. A teljes ellenszolgaltatasba bele kell
érteni az opciods rész, valamint a tartalékkeret értékét is (amennyiben opcidt, illetve tartalékkeretet
is tartalmaz az ajanlatkérés). Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a
beszerzés/kozbeszerzés becsiilt értékébe minden rész értékét be kell szamitani. A becsiilt érték
megallapitasa nem iranyulhat a kdzbeszerzési térvény €s jelen Szabalyzat megkeriilésére, kiilonos
tekintettel a részekre bontas tilalmara.

(8) Egybeszamitasi kotelezettség (részekre bontas tilalma): a Kbt. 19. § (1) bekezdése kimondja,
hogy tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani. Tovabba tilos a beszerzést/kdzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a
torvény vagy a torvény szerinti unids értékhatart eléré vagy meghaladd becsilt értéki
beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.



(9) Feltételes kozbeszerzési eljaras: Feltételes kozbeszerzési eljaras indithatd akkor, ha az
ajanlatkérd tdmogatisra irdnyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasiszerz6dés-
modositast vagy valtozasbejelentést) nytjtott be vagy fog benytjtani - fiiggetleniil attdl, hogy sor
kertilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak megjelenésére - €s az ajanlatkérd a timogatasra
iranyulo igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan
koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. Feltételes
kozbeszerzési eljaras indithatd tovabba, amennyiben az ajanlatkéré az eljarast meginditd
felhivasban eldzetesen felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jovobeli esemény az
ajanlattételi/részvételi hataridét kovetden bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja.

(10) Kezdeményezo/igénylo: az az egyetemi szervezeti egység, projekt vagy személy, amely/aki az
adott beszerzés/kdzbeszerzés megvaldsitasara jovahagyott eldiranyzat felett rendelkezik, és/vagy
amelynek/akinek érdekében all a beszerzés/kozbeszerzés targyat képez6 igény megvaldsitasa, és
amely/aki a Szabdlyzatban foglaltak szerint beszerzési/kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat, a
beszerzési/kozbeszerzési eljaras  eredményeképpen megkotott szerzodés modositasat
kezdeményezi.

(11) Havaria beszerzés: az élet- és/vagy vagyonbiztonsagot veszélyezteté koriilmények esetén a
személyi sériilés, anyagi kar elharitasa vagy csokkentése érdekében sziikséges, halasztidst nem
tlird beszerzés.

(12) In-house beszerzés: a megrendelést vagy szerzodést a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
jogi személy teljesiti.

(13) Teljességi nyilatkozat: a kozbeszerzési eljarashoz rendelkezésre bocsatott miiszaki tartalom
teljeskoriiségét, valamint a szakmai és a verseny korlatozasara vonatkozé szabalyoknak vald
megfelel6sségét igazold, az Igényld altal kiadott nyilatkozat.

(14) EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara szolgalod
feliilet

1. Fejezet
A Szabalyzat célja

2. § (1) A Szabalyzat célja, hogy a Preambulummal Gsszhangban szabalyozza az Egyetem
beszerzéseivel és kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatok rendjét, meghatarozza az ezzel kapcsolatos
feladatokat, valamint definialja a szervezeti egységek feladat- és hataskor ellatdsaval kapcsolatos
egylittmiikodési és felelosségi szabalyokat.

(2) A beszerzés/kozbeszerzés magaban foglalja az Egyetem valamennyi arubeszerzésére, szolgaltatas
megrendelésére, szolgaltatasi koncessziora, épitési beruhdzas megvaldsitasara, épitési koncessziora
vonatkoz6 igény azonositasat, beszerzési/kdzbeszerzési szempontii mindsitését, tervezését,
elokészitését, a beszerzési eljaras tipusanak meghatarozasat, piackutatast, ajanlatok biralatat, dontések
clokészitését, visszterhes beszerzési/kozbeszerzési szerz6dések megkotését és  megrendelés
kibocsatasat, a beszerzési/k6zbeszerzési szerz6dések modositasat, valamint a beszerzési/kdzbeszerzési
szerzddések teljesitésének beszerzési és kdzbeszerzési szempontbdl térténd ellendrzéseét.

(3) Az Egyetemnek a Kbt. rendelkezései alapjan a kdzbeszerzési értékhatart elérd értéki beszerzéseit —
figyelemmel a Kbt. 16. § (4) bekezdésében ¢és 19. § (3) bekezdésében foglaltakra, valamint a kivételi
korok szabalyozasara — kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kell megvalositania. A kozbeszerzési
eljarasokat a Kbt., illetve a kozbeszerzésekre vonatkozd egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek
betartasaval, a Kozbeszerzési Hatdsag utmutatdiban, tdjékoztatdiban, illetve a Kozbeszerzési Hatosag
elnokének tajékoztatoiban foglaltakra, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag és a birosagok kdzbeszerzési
ligyekben kialakitott joggyakorlatara, valamint a Miniszterelnokség kozleményeire tekintettel kell
lefolytatni, mindenkor biztositva a Kbt. preambulumaban meghatarozott jogalkotoi célok, illetve a Kbt.
2. § (1)—(5) bekezdéseiben meghatarozott alapelvek érvényesiilését.



(4) A fenti célok megvaldsitasa érdekében a beszerzési és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo hatalyos
jogszabalyok — kiilonosen a Kbt. — rendelkezéseinek figyelembevételével jelen Szabalyzat egységesen
rendelkezik az Egyetem beszerzési és kdzbeszerzési eljarasairdl, ugy mint:

a) az Egyetem nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladatairol,
feleldsségi korérdl,

b) a kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatiasanak, kiilsé szervezet altal torténd
ellendrzésének, folyamatba épitett belsé ellendrzésének feleldsségi rendjérdl, valamint a
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyekrdl, valamint szervezetek feleldsségi
korérdl, és a kozbeszerzési eljaras tervezésének, 6sszegzésének, dokumentalasanak rendjérol,

C) az Egyetem nevében eljarok korérdl, valamint az Egyetem nevében az EKR alkalmazéasara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjérdl (1. sz. melléklet),

d) akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyrdl, személyekrdl, valamint az
eljaras soran hozott dontések felelds testiiletérol.

I11. Fejezet
A Szabalyzat személyi €s targyi hatalya

3. § (1) A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az SZMSZ-ben meghatarozott karokra, 6nalld
szervezetekre, az Egyetem altal fenntartott koznevelési és szakképzo intézményekre, valamint az altaluk
foglalkoztatottakra, és az Egyetemmel egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személyekre. A
Szabdlyzat hatalya kiterjed tovadbba a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és
lebonyolitasaban egyéb szerzédéses jogviszony keretében résztvevokre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, az Egyetem szervezetei altal folytatott valamennyi
beszerzési és kdzbeszerzési eljarasra, tevékenységre. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az
Egyetem altal a Szabalyzat hatalyba 1épését kovet6en meginditott valamennyi beszerzési és
kozbeszerzési eljarasra. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed mindazon beszerzésre, kozbeszerzésre,
valamint ezek alapjan megkotott szerzodésre, amelyet a vonatkozo jogszabalyi eléirasok, illetve belsd
szabalyoz6 dokumentumok alapjan kell az Egyetemnek lefolytatnia, valamint megkdotnie.

(3) Amennyiben az Egyetem altal elnyert palyazatok, vagy mas jogcimen megitélt tamogatasok
tamogatasi szerzOdései/okiratai, beszerzési/kdzbeszerzési vagy elszamolasi elbirasai, adott esetben a
tamogatasra iranyulo jogszabalyok jelen Szabalyzat el6irasainal szigoribb szabalyokat allapitanak meg,
ugy a beszerzések és kozbeszerzések soran minden esetben a szigortibb eléirasok alkalmazandoak.

(4) Jelen Szabalyzat hatalya kizarélag azon szerzédések megkdotésére terjed ki, amelyeknél az Egyetem,
mint ajanlatkér6, a beszerzés targyanak igénybe vevdéje és igy az ellenszolgaltatas kifizetdje/kotelezettje.

(5) A koOzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetére jelen Szabalyzat Masodik Részében, a
kozbeszerzési értekhatarokat elérd beszerzésekre a Harmadik Részben foglaltak az iranyadok,
figyelemmel a Kbt. 17-20. §-ban foglalt egybeszamitasi szabalyokra is.

(6) A havaria eseményhez kapcsolodd és in-house beszerzéseknél jelen Szabalyzatban foglalt
versenyeztetési eljarasra vonatkozo szabalyokat nem kell alkalmazni.

V. Fejezet
Az alapelvek érvényesiilésének biztositasa, az 6sszeférhetetlenségi szabalyok érvényesitése

4. § (1) Az Egyetem a beszerzési és kozbeszerzési eljarasainak megvalositasa soran az alabbi alapelvek
érvényesitésére torekszik:

a) Az Egyetem, mint ajanlatkérd a beszerzési €s kdzbeszerzési eljarasaiban koteles biztositani a
verseny tisztasagat, atlathatdosagat és nyilvanossagat. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepl6 kotelessége pedig ezeknek az alapelveknek a tiszteletben tartasa.

b) Az atlathatosag elve tilmutat a nyilvanossagon, magaban foglalja az ajanlatkérdé dontéseinek
kiszamithatosagat, a diszkrecionalitas kizarasat.



c) Az Egyetem, mint ajanlatkéré a beszerzési és kozbeszerzési eljarasaiban koteles biztositani az
esélyegyenléséget és egyenld banasmodot az eljarasokban érdekelt és részt vevé gazdasagi
szereplok szamara.

d) Az Egyetem, mint ajanlatkéré a beszerzési és kozbeszerzési eljarasban a johiszemiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni.

A johiszemiiség elve altalanos jellegii, etikai megalapozottsagu, a gazdasagi életben kialakult
elvarasokat megjelenitd zsinormérték az eljaras résztvevoivel szemben, amely egyértelmtien
kizarja a joggal valo6 visszaélés intézményét.

(2) Az Egyetem, mint ajanlatkérd a Kbt. alapelveinek érvényesitésére torekszik a beszerzési eljarasok
tekintetében is. Ennek biztositasa érdekében az ajanlattételi feltételeket ugy kell megfogalmazni, hogy
azok alapjan az ajanlatok 6sszehasonlithatdak és értékelhetoek legyenek, és lehetdvé tegyék a tényleges
versenyt. A verseny tisztasdganak érvényesiilése érdekében, az eljaras eldkészitésében ¢€s
lefolytatasaban az ajanlatkérd nevében részt vevd minden személy vagy szervezet titoktartasi
kotelezettséggel tartozik. Tovabba, az adott beszerzési és kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasara jutott kdozérdekbol nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot koteles iizleti titokként kezelni,
az eljarassal kapcsolatosan tudomasara jutott adatokat, tényeket, titkot megdrizni koteles, azt sem az
eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatja.

(3) Az Egyetem, mint ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményez0 helyzetek kialakulasat.

(4) Az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal a kdzbeszerzési eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet az e szabalyzatban
foglaltak szerint minden eljarasi szakasz el6tt, irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e olyan koriilmény, amely Osszeférhetetlenséget eredményezhet, egyuttal nyilatkozik, hogy
tudomassal bir titoktartasi kotelezettségeérol.

(5) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési és kdzbeszerzési eljards elSkészitésében,
lefolytatasaban és a dontéshozatalban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely
kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.
Az eljarasba bevont személyeknek meg kell felelniiik az Gsszeférhetetlenségi szabalyoknak.

(6) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok vizsgalataval kapcsolatos gyakorlat ( nyilatkozatok
elkészitése, tartalma, nyilatkozattétel modja-, gyakorisaga, ellenérzés, stb) kialakitasa a Beszerzési
Igazgatosag osztalyvezetdinek a feladata.

(7) Kozbeszerzési eljarasokban a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban az dsszeférhetetlenségi helyzetek
elkeriilése, feltarasa, valamint megel6zése érdekében az alabbi szabalyok szerint kell eljarni:

a) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tartalmara és kitoltésére vonatkozoan a Kozbeszerzési
Osztaly nyilatkozatmintat és a nyilatkozatmintaban kitoltési utmutatot bocsat rendelkezésre. A
nyilatkozatminta tartalmatol eltérni nem lehet, az abban foglalt minden adat kitoltése kotelezo
a nyilatkozatot tevé személynek.

b) Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat minden folyamatban valé részvételt megelézen
sziikséges megtenni. Amennyiben az adott személy a kdzbeszerzési eljaras tobb folyamataban
is részt vesz, nyilatkozatat minden folyamatra vonatkozdan sziikséges megtennie. A
nyilatkozatok elokészitése, az alairt nyilatkozat 6sszegytijtése, dokumentalasa és megdrzése az
eljarasban kijelolt kozbeszerzo feladata az Egyemet Iratkezelési Szabalyzataban (PTE SZMSZ
12. szamu melléklet), valamint az Egyetem Adatvédelmi Szabalyzataban, és a jogszabalyokban
meghatarozottakra figyelemmel.

C) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok valdsagtartalmanak ellendrzésére a Kozbeszerzési
Osztaly vezetdje, vagy az altala kijelolt személy jogosult, amennyiben a tudomasara jutott
informaciok alapjan a nyilatkozat valdsagtartalmaval kapcsolatban kétség meriil fel. Az
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ellendrzést végzd személynek joga van az érintett meghallgatasara, megerdsitd nyilatkozat
tételére valo felszolitasara, az adatok valdsdgtartalmanak a cégnyilvantartasban, illetve az Opten
kapcsolati haloban torténd ellendrzésre, valamint minden olyan intézkedés megtételére, amely
az adott helyzetben az 0sszeférhetetlenségi helyzet feltarasahoz sziikséges.

d) Amennyiben az eljaras barmely folyamataban, kiilonosen a Biralo Bizottsag munkajaban
résztvevl személlyel vagy szervezettel szemben Osszeférhetetlenségi koriilmény lehetdsége all
fenn, vagy ilyen korilmény kovetkezik be az eljaras soran, arrdl az érintett koteles
haladéktalanul szoban, majd irasban tajékoztatni a szervezeti egység vezet6jét, aki koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Dontéshozot és a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjét. Az irasbeli
bejelentésnek tartalmaznia kell, hogy az 6sszeférhetetlenséggel érintett személynek milyen tény
¢s milyen id6pontban jutott tudomasara, az Osszeférhetetlenségi helyzet leirasat, hogy miben
befolyasolta ez a helyzet a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo cselekedeteit, valamint meg
kell jelolni, hogy milyen folyamatokban vett részt.

e) Osszeférhetetlenség bejelentése esetén a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje, vagy az ltala kijeldlt
személy végzi el az dsszeférhetetlenség fennallasdnak vizsgalatat. A vizsgalat sordn az eljard
személy jogosult a sziikséges informaciok bekérésére, valamint minden intézkedés megtételére,
amely az adott helyzet feltarasahoz sziikséges. Az Osszeférhetetlenséggel érintett személy a
vizsgalat lefolytatasdig a kozbeszerzési eljarasban a tovabbiakban nem vehet részt, szakértelme
potlasardl az 6t kijelold szervezeti egység haladéktalanul gondoskodik. Amennyiben az
Osszeférhetetlenségi helyzet fennallasa megallapithato, a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje, vagy
az altala kijeldlt személy koteles mindazon intézkedést megtenni, ami az dsszeférhetetlenség
megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriségének helyredllitdsahoz sziikséges (tobbek kozott
kijelolés visszavonasa, biralati cselekmények ismételt elvégzése, dontések ismételt
meghozatala).

Il. RESZ
BESZERZESI ELJARASOK SZABALYAI

I. Fejezet
Altalanos szabalyok

5. § (1) Az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzataban (SZMSZ 3. szamu melléklet) definidlt gazdalkodo
egységek részérdl feladataik megvaldsitasa soran felmeriild beszerzési igényeket jelen Szabalyzatban
foglaltak szerint kell teljesiteni.

(2) A gazdalkodd egységek az Egyetem kezelésében készleten tartott arukat kizarolag az egyetemi
raktarakbol szerezhetnek be. Ezen szabaly alol kivételt képeznek azok a palydzatok, melyek belsd
bizonylat alapjan nem teszik lehetévé az anyagkoltség elszamolasat.

(3) Informacidtechnologia targya beszerzések esetén a Pécsi Tudomanyegyetem Informatikai
Szabalyzataban foglaltakkal Gsszhangban, a Kancellaria Informatikai Igazgatosagaval egyiittmtikodve
kell eljarni.

Il. Fejezet
A beszerzési eljarasok osztalyozasa és az ajanlatkérés

6. § (1) A felelés gazdalkodast alapelvét szem el6tt tartva az Egyetem, mint ajanlatkérd arra torekszik,
hogy a gazdalkodo egységek beszerzési igényeiket versenyeztetés utjan teljesitsék.
(2) A megrendelést vagy szerzodéskotést megel6zo beszerzési eljarasokat a beszerzési igény becsiilt
értéke alapjan harom csoportba soroljuk:

a) anettd 500.000 Ft-ot el nem érd beszerzési igény teljesitése egy ajanlat bekérésével torténhet,



b) a nettdo 500.000 Ft-ot elérd, de a nettd 5.000.000 Ft-ot el nem éré beszerzési igény esetében
legalabb harom, a szerzddés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi szerkezetében eltéré gazdasagi
szerepldt kell felkérni ajanlattételre,

€) a nettd 5.000.000 Ft-ot elér6 vagy meghaladd beszerzési igény esetén legalabb harom, a
szerzddés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi szerkezetében eltérd gazdasagi szereplét kell
felkérni ajanlattételre.

(3) A (2) bekezdés a) és b) pontjaiban szerepld beszerzési eljarasok vonatkozasaban a beszerzési eljaras
lefolytatasara az Egyetem gazdalkodd egységei jogosultak.

(4) A (2) bekezdés c) pontjaban szerepld beszerzési eljarasok vonatkozasaban a beszerzési eljaras
lefolytatasara és megrendelés készitésére :
a) a Klinikai Kézpont Egészségiigyi Gazdalkodasi Foigazgatosag Egészségiigyi Gazdalkodasi
Igazgatosag (tovabbiakban: KK EGI), Egészségligyi Fejlesztési és Eszkozgazdalkodasi Osztaly,
b) aKlinikai K6zponti Gyogyszertar,
c) aKancellaria Beszerzési Igazgatosag.
jogosultak.

(5) A (4) bekezdés szerinti szervezeti egységek belsd eljarasrendjiiket onalldan szabalyozzak a jelen
Szabalyzatban foglalt keretek kozott.

(6) A beszerzési eljaras ajanlattételi felhivas tartalmi elemeinek listajat a Beszerzési Igazgatosag késziti
el és teszi ko6zzé honlapjan, melyt az adott beszerzési eljarashoz illesztve kell alkalmazni.

(7) A Dbeszerzési eljarasok iratanyagat az Egyetem Iratkezelési Szabalyzata, tovabba a Pécsi
Tudoményegyetem Iratkezelési Szabalyzatanak végrehajtasardl szolod rektori és kancellari egyiittes
utasitas, valamint a szerz6dések nyilvantartasanak rendjérdl szolo rektori és kancellari egyiittes utasitas
szerint kell kezelni.

1. Fejezet
Az ajanlatok értékelése, kotelezettségvallalas el6készitése

7. § (1) A beszerzési eljaras lebonyolitdsanak tényét — kiilonésen, de nem kizardlagosan az eljaras
keretében megkiildott ajanlatkérést, a beérkezett ajanlatokat, valamint azok értékelését — az ajanlatkéro
szervezeti egységnek irdsban kell dokumentalni. Az értékelésrdl készitett dokumentum tartalmi
elemeinek listajat a Beszerzési Igazgatosag késziti el és teszi kozzé honlapjan, melyeket az adott
beszerzési eljarashoz illesztve kell alkalmazni.

(2) Az ajanlatok értékelését személyesen vagy elektronikus uton legalabb harom tagbol allo Biralo
Bizottsag végzi.

(3) A Biralo Bizottsag elektronikus ton zajlo szavazasara a Ill. Rész 20. §- (10) bekezdésének
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

(4) Az (1) bekezdés szerinti értékelés irasba foglalasa abban az esetben is sziikséges, ha e Szabalyzat
szerint egynél tobb gazdasagi szerepl6t kellett volna felkérni, de erre nem keriilt sor. A versenyeztetés
mell6zésének beszerzés targya szerinti, valamint beszerzési-jogi indokat a dokumentumban rogziteni
kell.

(5) A beszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara jogosult személyek korét a beszerzési eljaras
lefolytatasara és megrendelés készitésére felhatalmazott szervezeti egységek belsd eljarasrendjiikben
onalloan szabalyozzak.

(6) A Gazdalkodasi Szabalyzat szerinti el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas sziikségessége esetén az
igényl0 altal lebonyolitott — jelen Szabalyzat 6. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti — beszerzési eljaras
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soran keletkezett valamennyi iratanyagot az SAP megrendelés elkészitése iranti igényléshez, illetve a
szerzOdéskészitési kérelemhez mellékelni kell.

V. Fejezet
Kivételek

8. § (1) Az Egyetem versenyeztetés iranti elkdtelezettségét fenntartva, - a beszerzés targya piaci
viszonyainak figyelembevételével - nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9.§, 111. §],

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezheto,

c) a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos,

d) aszerzddést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni,

e) a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez vagy megrendeléshez kapcsolodo kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerz6dés értékének 6tven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6do partnertol
torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy a beszerzés
teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat,

f) az egészségligyi beszerzések esetében a kivételesen kedvez6 feltételek csak révid ideig allnak
fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkoz6 szabalyok alkalmazisa esetén
meghiusulna.;

g) az Egyetem piackutatas eredményeképpen igazolhato moédon meggy6z6dott arrdl, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, ezért a potencialis versenyhelyzet
korlatozott az adott beszerzési targy tekintetében; ebben az esetben az ajanlatkérést az arra
alkalmas gazdasagi szereplOk felkérésével kell lefolytatni.

(2) Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatasara valamely okbdl nem keriilt sor, a versenyeztetés
mell6zésének indokait — legkés6bb a megrendelés vagy szerzédés elkészitéséig — az ajanlatkérést
lebonyolitd szervezeti egységnek dokumentalni kell. A kivételes esetek jovahagyasara a Kancellaria
Beszerzési Igazgatosaga jogosult.

11l. RESZ
KOZBESZERZESI ELJARASOK SZABALYAI

I. Fejezet
A kozbeszerzési feladatok iranyitasaba, szervezésébe és végrehajtasaba bevont személyek,
szervezeti egységek, azok feladatai, hataskore és felel6sségi rendje

10. § (1) A kozbeszerzések lebonyolitasi feladatainak iranyitasaért, szervezéséért és végrehajtasaért a
Beszerzési Igazgatosag igazgatoja felel.

(2) A Kkozbeszerzés elOkészitési feladatainak elvégzéséért a Beszerzési Igazgatésag és a
Kezdeményez6/igényld szervezeti egység egyiittes felelosséggel tartozik.

(3) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran biztositott szakértelemért az egyes kozremiikodo
szakteriiletek (pénzligyi, jogi, kozbeszerzési ¢és kozbeszerzés targya szerinti), azaz a
Kezdeményez6/igénylé szervezeti egység, a pénziigyi szempontbol illetékes Szervezet, a jogi
szakértelmet képvisel0 szervezeti egység, valamint a Kozbeszerzési Osztaly egyiittes feleldsséggel
tartoznak. Valamennyi kézremiik6dd teljes munkajogi felel6sséggel tartozik az e Szabalyzatban
meghatarozott feladat maradéktalan ellatasaért.
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A. Kezdeményezd/igénylé szervezeti egység

11. § (1) Kezdeményezonek mindsiil az a belsé szervezeti egység, amely az adott kozbeszerzés
megvalositasara jovahagyott elGiranyzat felett rendelkezik, és amely a jelen Szabalyzatban foglaltak
szerint kozbeszerzési eljaras lefolytatasat, a kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott
szerz6dés modositasanak véleményezését kezdeményezi.

(2) A kozbeszerzési eljaras kezdeményezdje az Egyetem gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd egységének
vezetbje vagy az altala kijelolt személy lehet.

(3) A Kezdeményezo:

a) kotelessége és egyben feleldssége a kozbeszerzési dokumentacio miiszaki, szakmai tartalmanak
elkészitése, amelyrol a kozbeszerzési eljaras meginditasa elott teljességi nyilatkozatot tesz.
Kezdeményez6 kotelessége tovabba a teljes igényhez sziikséges informaciok és dokumentumok
Kozbeszerzési Osztaly részére torténd atadasa, rendelkezésre bocsatasa,

b) elékésziti a kozbeszerzési eljaras kezdeményezéséhez sziikséges dokumentumokat, és azokat a
kezdeményez6 irattal egyidejiileg megkiildi a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds
szervezeti egységnek (Kdzbeszerzési Osztaly),

c) feladata a kozbeszerzés targya szerinti biralo bizottsagi tag kijelolésére és egyéb, az eljaras
lebonyolitasahoz sziikséges tanacskozasi joggal rendelkezd szakértok kdzbeszerzési eljarasba
torténd delegalasara javaslat tétele,

d) feladata a becsiilt érték meghatarozasa és a miszaki leiras véglegesitése soran az
egylttmiikodés a Beszerzési Igazgatosag kijelolt munkatarsaival, mely egyiittmiikodés soran
kotelessége a sziikséges tovabbi adatok és informaciok rendelkezésre bocsatasa és a
targyszakértoi feladatok ellatasa, valamint a fedezetigazolds kiallitasa,

e) feladata a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikség esetén a potfedezetrdl valo dontés, a
rendelkezésre allasaval kapcsolatos ligyintézés és a potfedezetigazolas kiallitasa,

f) fenntarthatosagi szempontot tartalmazo kozbeszerzési eljaras esetén ennek jelzése, valamint a
fenntarthatdsagi szempontra vonatkoz6 specialis szakértelemmel rendelkezd, az eljarés
valamennyi szakaszaban résztvevo személy kijeldlése.

(4) A (3) bekezdéstdl eltéréen a Klinikai Kozpontot érinté kdzbeszerzések esetén a Kezdeményez6 a
kozbeszerzési igényét a KK EGI Egészségiigyi Beszerzés Tamogatd és Fejlesztési Osztaly részére
koteles megkiildeni. Az Egészségiigyi Beszerzés Tamogatd és Fejlesztési Osztaly elkésziti a szakmai
opponensi felkéré leveleket, kozremiikodik a kozbeszerzési eljardas miszaki tartalmanak
Osszeallitasaban, a becsiilt érték meghatarozasaban, a fedezetigazolas kiallitasdban.

A Kezdeményez6 a fedezetigazolast az KK EGI egyiittmikodve késziti el.

A Klinikai Kozpontot érint6 kdzbeszerzések esetében a Il. fejezet 23. § (3) bekezdésében meghatarozott
dokumentumokat az Egészségiigyi Beszerzés Tamogato és Fejlesztési Osztaly vezetOje, vagy az altala
kijelolt személy kiildi meg a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje részére.

(5) A (3) bekezdéstol eltéréen a Kancellaria feleldsségi korébe tartozo kdzponti szolgaltatasok esetében
amiszaki, szakmai tartalom elkészitése az érintett igazgatosagok feleldssége, az igénybe vevo egységek

részérol kijelolt kozremiikodo bevonasaval.

(6) A (3) bekezdéstél eltéréen a palyazati forrassal érintett kozbeszerzési eljarasok esetében
Kezdeményez6 a Kancellaria Palyazat- és Projektmenedzsment Igazgatosaga.

B. Jogi Féosztaly

12. § (1) A Kancellari Hivatal Jogi Fdosztalya koteles elkésziteni a kozbeszerzési eljarasokhoz
kapcsolodo szerzodéseket.
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(2) A Jogi Foosztaly a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogi tigyekben eljar, mind jogi
szakvéleményezési, mind okirat és szerzodésvéleményezési vagy szerkesztési, mind pedig peren kiviili
¢s peres képviseleti iigyekben.

(3) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitdsa sordn a jogi szakértelem képviseletét
biztositja, a szakértelemmel rendelkez6 Birald Bizottsagi tagot delegalja.

(4) A Jogi Foosztaly feladata a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédések
modositasara iranyulo igények fogadasa, azok jogi szempontu vizsgalata, a szerzédések modositdsanak
elkészitése, valamint azok kozzététele és a tajékoztatd hirdetmények feladasa. Ezzel 6sszefliggésben
feladata a szerz6dések modositasanak rogzitése, a kapcsoloddé adminisztrativ feladatok elvégzése az
EKR-ben.

(5) A Jogi Foosztaly feladata a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében megindult jogorvoslati eljarasokban
a Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtt a képviselet ellatasa, melyet a kijelolt kamarai jogtanacsos (vagy
az Egyetem altal megbizott ligyvéd) lat el.

C. A Dontéshozo

13. § (1) A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos valamennyi dontés meghozatalaért felelds személy a
Kancellar, akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére kijelolt személy (tovabbiakban: Dontéshozo).

(2) A Dontéshozo:

a) jogosult a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, jelen Szabalyzat szerint dontéshozoi korbe utalt
dontések mérlegelésére és meghozatalara, ennek korében a dontési javaslatok jovahagyasara,
feltétellel torténd jovahagyasara, vagy elutasitasara,

b) jogosult a kozbeszerzési eljaras, és/vagy a dontés elOkészitésében résztvevé személyek
szaktertiletiik szerinti szakvéleményét kozvetleniil irdsban kérni,

c) jogosult a Biralo Bizottsag tagok, valamint helyetteseik delegalasara, megbizasuk
visszavonasara, valamint a Biral6 Bizottsagba kiilsé megbizott meghivasara,

d) a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl szoldé 1996. évi LXVIL
torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unido Miikodésérdl szolo Szerzdés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalo megsértésére vagy feltételezésére iranyulo Birald
Bizottsagi bejelentés alapjan a Gazdasagi Versenyhivatal tajékoztatasarol dont,

e) engedélyezi a kozbeszerzési tervben szerepld és a terven kivilli kozbeszerzési eljarasok
meginditasat, adott esetben visszavonasat,

f) az egyes szakteriileti javaslatok alapjan megbizza a Biralo Bizottsag tagjait, egyéb kiilsé
szakértOket kér fel az eljarasban valo kozremitkodésre.

3 A Dontéshoz6 a Biralo Bizottsagi dontési javaslatok kézhezvételét kvetden
a) kozbensd dontést hoz a kozbeszerzési eljarasok soran az ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességével €s érvénytelenségével kapcsolatosan,
b) dont a dinamikus beszerzési rendszerbe felveend6 részvételi jelentkez6(k)rél,
C) dontakoézbeszerzési eljaras részvételi szakaszanak és ajanlattételi szakaszanak eredményessége
vagy eredménytelensége tekintetében,
d) dont anyertes, €s adott esetben a nyertest kovetd (masodik helyezett) ajanlattevé személyérol.

(4) A Dontéshozd a Birald Bizottsdg dontési javaslatdban rogzitett megallapitasok, javaslatok
elfogadasardl, feltétellel torténo elfogadasardl vagy elutasitasarol szolo dontését irasba koteles foglalni.

D. A Biralé Bizottsag
A Biralo Bizottsag dsszetétele

14. § (1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro,
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illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(2) A konkrét kdzbeszerzési eljarasokban a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerint, az elOkészitési
szakaszban, valamint a lebonyolitds sordn a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatat és
értékelését egy, minimum 3 f6bol allo — megfeleld szakértelemmel rendelkez6 — Biralo Bizottsag végzi.

(3) A Biralo Bizottsag egyes tagjainak szakmai felelésségét a tagok szakértelme hatarozza meg.

(4) A Biralo Bizottsag dsszetétele vonatkozasaban,

a) akozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa tekintetében a Kezdeményez6 szervezeti
egyseg,

b) akozbeszerzési szakértelem biztositasa tekintetében a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje,

C) a jogi szakértelem biztositasa tekintetében a Jogi Fbosztaly vezetdje altal kijelolt, az adott
kozbeszerzési eljarasban a szerzddéstervezet elkészitéséért felelos személy,

d) a pénzigyi szakértelem biztositasa tekintetében a pénziigyi szempontbol illetékes szervezeti
egység felelés vezetdje tesz javaslatot.

(5) A Biralé Bizottsag Osszetételére vonatkozo javaslatot a kozbeszerzési eljaras el6készitéséért és
lebonyolitasaért felelds kozbeszerzo 0sszesiti, és az elokészitett megbizoleveleket terjeszti a Dontéshozo
elé jovahagyasra. A tagok a Dontéshozo altal alairt Megbizolevél alapjan latjak el tevékenységiiket.

(6) Amennyiben a mar kijel6lt Birald Bizottsagi tag cseréje, helyettesitése vagy poétlasa, illetve a tag
kijelolésének visszavonasa indokoltta valik, a kozbeszerzési eljaras elokészitéséért és lebonyolitasaért
felelés kozbeszerzé gondoskodik az j tag megbizasanak, valamint ezzel egyidejilleg a korabbi tag
visszavonasanak Dontéshozo felé torténd eldterjesztésérdl. Az ilyen formaban bevont Birdlo Bizottsagi
tag személyét a Dontéshozo hagyja jova. A Birald Bizottsagba utdlag bevont tagok jogallasa
megegyezik az eredeti biralo bizottsagi tagok jogallasaval.

(7) A Biralo Bizottsag allando tagjai:

a) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés szervezet vagy személy altal delegalt
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo tag,

b) a Kezdeményezd szervezeti egység altal, kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet képviseld
delegalt tag(ok). A beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyu
kozbeszerzési eljarasban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyt fels6foku végzettség
fogadhato el,

c) alJogi Féosztaly vezet6je altal kijeldlt, jogi szakértelemmel rendelkezé tag,

d) a pénzigyi szempontbol illetékes szervezet részérdl biztositott pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd tag, tovabba az adott palyazat kezelésének megbizott képviseldje, amennyiben a
kozbeszerzési eljaras részben vagy egészben hazai vagy unids palyazati forrasbol kertil
finanszirozasra,

e) egyéb, a koOzbeszerzés targya szerinti specialis szakismerettel rendelkez szakértd,
szaktanacsado,

(8) A Biralo Bizottsag munkajat eseti jelleggel segitd egyéb személyek, kdzremiikodok:

a) amennyiben kiilsd kdzbeszerzési szakértdé személy keriil bevonasra a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara, a kozbeszerzési eljarasok szakmai Biralé Bizottsaganak adminisztrativ
feladatait a megbizott kdzbeszerz6 személy latja el, tovabba a Kbt. betartasaval kapcsolatos
szakmai feleldsséget is a megbizott szakértd Személy vagy szervezet viseli a megbizasi
szerz6désben rogzitett feltételeknek megfelelGen, ez esetben a kiilsé szakértovel a kapcsolatot
a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje altal kijelolt személy tartja,

b) indokolt esetben a Biralo Bizottsagha tovabbi kiilsé szakérté/tanacsado is bevonhato,

c) fenntarthatésagi szempontot tartalmazd kozbeszerzési eljaras esetében a fenntarthatosagi
szempontra vonatkozo specialis ismerettel rendelkez6 szakérto.
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(9) A Biral6é Bizottsag munkajaban résztvevo személyeknek, szervezeteknek Osszeférhetetlenségi és
titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik legkésébb a kozbeszerzési eljarasban vald kozremuikodésiik
megkezdését megeldzéen. Amennyiben az eljarasban résztvevok személyében valtozas all be, a bevont
személy ugyancsak koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni legkésobb a
kozbeszerzési eljarasban vald kdzremiikodésiik megkezdését megeldzden.

(10) A Dontéshozo nem lehet a Biralo Bizottsag tagja.
A Biralo Bizottsag feladatkore

15. § (1) A Biraloé Bizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokra terjed ki, a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembevételével, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

a) tagjai szakértelmiik, szakteriiletiik figyelembevételével koézremtkodnek a kozbeszerzési
dokumentumok 6sszeallitdsaban, valamint adott esetben azok modositasaban,

b) adott esetben javaslatot tesznek a felhivas visszavonasara,

C) a tagjai szakértelmik, szakteriiletiik figyelembevételével egyiittesen kozremiikédnek a
kiegészité tajékoztatas kérések megvalaszolasaban, valamint kozremiikodnek a helyszini
bejaras, konzulticié megtartasaban,

d) a tagjai szakértelmiik, szakteriiletik figyelembevételével egyiittesen elkészitik az el6zetes
vitarendezési kérelmekre adandé valasz(oka)t, valamint a jogorvoslati eljarasban a jogorvoslati
kérelemre vonatkozo észrevételeket.

e) elvégzik a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok vizsgalatat, biralatat, értékelését,

f) javaslatot tesznek a hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés tartalmara, az ajanlatokban
esetlegesen talalhaté szamitasi hibak kijavitasara; indokolas és kiegészitd indokolas kérés
tartalmara,

g) kozremiikodnek a targyalasi stratégia kidolgozasaban, részt vesznek a targyalasokon. A tagjai
szaktertiletiiknek megfelel6 targyalasi részekben a szakértelmet biztositjak,

h) tevékenységérdl jegyzOkonyvet készitenek és dontési javaslatot fogalmaznak meg.

(2) A Biral6 Bizottsag tagjai kiilon-kiilon, szakteriiletiknek megfelelden, onalldan felelnek az
ajanlatok/részvételi jelentkezések szakteriileti szakmai szempontbol torténd birdlataért és értékeléséért,
valamint a dontési javaslat kidolgozasaért, annak tartalmaért.

(3) A Biralo Bizottsag javaslatot tesz a Dontéshozd részére az eljarast megindito, lezaro, illetve
eljarasjogi (kdzbens6) dontésre, amelynek soran:

a) javaslatot tesz a részvételi jelentkez6k, az ajanlattevok kizarasara,

b) javaslatot tesz a részvételi jelentkezések, az ajanlatok érvénytelenségével, illetve
érvényességével, valamint a részvételre jelentkezd dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételével kapcsolatban,

C) javaslatot tesz a kGzbeszerzési eljaras eredményessé, illetve eredménytelenné nyilvanitisara,

d) javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd, valamint adott esetben a nyertest kovetd legkedvezébb
ajanlatott ado ajanlattevd személyére vonatkozoan,

e) javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére vonatkozdan.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelem a Biralé Bizottsagban

16. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé Biralo
Bizottsagi tagot a Kezdeményez6 vagy az adott szakértelemet biztositd szervezeti egység biztositja.

(2) A szakértelemmel rendelkez6 Birald Bizottsagi tag feladata kiilonosen
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a kozbeszerzési dokumentumok, illetve a
szerzddéstervezet muszaki vonatkozasu eldirasainak, specialis szerzodéses feltételeinek, a
szakmaspecifikus (jog)szabalyok tartalmazo rendelkezéseinek és ezek modositasainak
meghatarozasa; javaslattétel a miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételekre, javaslattétel a
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b)

c)

d)

e)

9)

szaktertilete szerinti értékelési szempontokra, valamint adott esetben javaslattétel a becstilt érték
meghatarozasa, valamint az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildése estén a felkérendd
gazdasagi szerepl6k meghatarozasara,

az el6zetes piaci konzultacion €s az indikativ arajanlatkérések keretében érkezett, szakértelmét
érintd kiegészitd tdjékoztatas kérések megvalaszoldsa, a gazdasagi szereplok altal tett
¢észrevételek atvezetése a miiszaki leirasban,

a részvételi, illetbleg ajanlattételi szakaszban a helyszini bejarasokon, konzultacidkon valod
részvétel, a részvételi jelentkezés, illetve az ajanlattételi szakasz soran felmertiil6 (igy kiillondsen
a gazdasagi szereplok altal feltett kérdések vagy jogvita soran keletkezé) miiszaki-szakmai
jellegli kérdések hataridében torténé megvalaszolasa — kiilonds tekintettel a kiegészitd
tajékoztatasokra, az eldzetes vitarendezésekre, valamint jogorvoslati eljarasokra,

az értékelési/biralati szakaszban a részvételi jelentkezések, az ajanlatok miiszaki-szakmai
szempontu vizsgalata, kiilonds tekintettel a miszaki, szakmai alkalmassagra, az ajanlati ar
vizsgalatara, a miiszaki-szakmai értékelési szempontok szerinti értékelésre, sziikség esetén a
hianypotlasi felhivas, indokolaskérés, felvilagositas kérés, szamitasi hiba jelzés elkészitésében
kozremiikodés, segitségnyujtas a kdzbeszerzési értékelési szempontok szerinti értékelésben,
mintatermékek bontasaban és értékelésében vald kozremilkdodés, mintatermékek atvétele és
megorzése,

targyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalason(okon) valo részvétel,

az eldzetes vitarendezési kérelemre adandd valasz Osszeallitasa soran a miiszaki-szakmai
tamogatas biztositasa,

a jogorvoslati eljaras esetén az Egyetem képviseldjének tamogatdsa, az Egyetem miiszaki-
szakmai szempont( hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa.

A jogi szakértelem a Biralé Bizottsagban

17. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a jogi szakértelemmel rendelkezé Biraldo Bizottsagi tagot a
szerzddéstervezet elkészitéséért felelds szervezet vagy személy biztositja.

(2) A jogi szakértelemmel rendelkezd Biralo Bizottsagi tag feladata kiilonosen

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a kozbeszerzési dokumentumok, illetve a
szerzddéstervezet jogi vonatkozasu elGirdsainak, rendelkezéseinek és ezek modositdsainak
meghatarozasa, a szerzodéstervezet elkészitése,

javaslattétel a jogi szakteriilet Szerinti értékelési szempontokra,

konzultaciokon valo részvétel,

a részvételi, illetve az ajanlattételi szakasz sordan felmeriild jogi vonatkozast kérdések
megvalaszolasa — kiilonos tekintettel a kiegészito tajékoztatasokra, az eldzetes vitarendezésekre,
valamint jogorvoslati eljarasokra,

az értekelési/biralati szakaszban a részvételi jelentkezések, az ajanlatok jogi szempontd
megvizsgalasa, kiilonds tekintettel a kizaré okok vizsgalatara, a jogi értékelési szempontok
szerinti értékelésre, sziikség esetén a hianypotlasi felhivas, indokolaskérés, felvilagositaskérés
elkészitésében valo kdzremitkodés,

az altala elkészitett szerzodéstervezetnek a targyalasos eljarasok soran a targyalo felek 4ltal tett
észrevételek alapjan torténo véglegesitése; a targyalason(okon) valo részvétel; a targyalasok,
parbeszédek soran a masik fél altal tett, vagy az ajanlattétel soran a masik fél altal irasban
megjeldlt modositasi javaslatok jogi véleményezése, javaslattétel,

az el6zetes vitarendezési kérelemre adandé valasz Osszeallitasa soran a jogi tdmogatas
biztositas,

a vonatkozd jogszabalyoknak torténd megfelelés feliigyelete. A - beszerzés targya szerinti
szakértelmet, szaktudast igényld kérdések kivételével - a jogi szakértelmet biztositd Biralo
Bizottsagi tag koteles felhivni a Biralo Bizottsag tagjainak figyelmét, amennyiben a
kozbeszerzési eljaras soran jogszabalysértést észlel, kiillondsen, ha megitélése szerint a
szerzOdéstervezet, a szerz0dés tervezet modositas valamely el6irasa jogszabalysérto,
jogorvoslati eljarasokban torténé kozremitk6dés.
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A pénziigyi szakértelem a Biralé Bizottsaghan

18. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 Biralé Bizottsagi tagot a
Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatdsag biztositja, részben vagy egészben hazai vagy unids palyazati
forrasbol finanszirozott eljardsok esetén az adott palyazat kezelésével megbizott projektmenedzserrel

egylitt.

(2) A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 Biralo Bizottsagi tag feladata kiilonosen

a)

b)

c)
d)

)

K)

m)

n)
0)

a kozbeszerzési eljaras el6készitése sordn a kozbeszerzési dokumentumok, illetve a
szerzbdéstervezet pénziigyi vonatkozast el6irasainak, specialis szerzédéses feltételeinek, a
szakmaspecifikus (jog)szabalyok tartalmazd rendelkezéseinek ¢és ezek mddositasainak
meghatarozasa; javaslattétel a szakteriilete szerinti értékelési szempontokra; kdzremiikodés a
fedezet meghatarozasaban, sziikség esetén potfedezet bevonasaban

konzultaciokon valo részvétel,

kozremiikodik a pénziigyi/kereskedelmi ajanlat elvart tartalmanak meghatarozasaban,
arészvételi, illetve az ajanlattételi szakasz sordn felmeriild (igy kiilondsen a gazdasagi szereplok
altal feltett vagy jogvita soran keletkez0) pénziigyi vonatkozasu kérdések megvalaszolasa —
kiilonds tekintettel a kiegészitd tajékoztatasokra, az eldzetes vitarendezésekre, valamint
jogorvoslati eljarasokra,

az értékelési/biralati szakaszban a részvételi jelentkezések, az ajanlatok gazdasagi, pénziigyi
szempontu megvizsgalasa, kiilonos tekintettel a gazdasagi, pénziigyi alkalmassagra, a pénziigyi
értékelési szempontok szerinti értékelésre, sziikség esetén a hianypotlasi felhivas,
indokolaskérés, felvilagositas kérés, szamitasi hiba jelzés elkészitésében kozremiikddés,
targyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalason(okon) valo részvétel,

a kozbeszerzési dokumentumok pénziigyi, szamviteli szemponti ellendrzése. A fizetési
feltételek ellendrzése a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata soran,

annak vizsgalata, hogy az eljarast megindito felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban
megfogalmazott pénziigyi eldirasok szakmai szempontbol helytalloak, a valdsagnak
megfelelnek,

annak vizsgalata, hogy a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok pénziigyi szempontbol
egybevagnak a kozbeszerzési dokumentumban meghatarozottakkal,

a kozbeszerzési eljarasokban benyujtott ajanlati biztositék, teljesitési, jolteljesitési biztositék
(példaul bankgarancia pénzosszeg ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetése, biztositasi
szerz6dés alapjan kiallitott, készfizetd kezességvallalast tartalmazo kotelezvény vagy egyéb
biztositéki forma) megfelel6 kezelése, nyilvantartasba vétele, illetve a Kbt.-ben, valamint jelen
Szabalyzatban meghatarozott esetekben annak visszaszolgaltatasa,

az el6zetes vitarendezési kérelemre adandd valasz Osszedllitasa soran a pénziigyi-szakmai
tamogatas biztositasa,

tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén a tamogatasi szerzOdésben ¢és annak
modositasaiban eldirt, az adott kozbeszerzés esetén relevans pénziigyi elszamolasra és
kifizetésre vonatkozo feltételek érvényesitése,

annak vizsgalata, hogy az ellenszolgaltatdis meghaladja-e a rendelkezésre allo fedezetet,
fedezetnél magasabb ellenszolgéltatas esetén jelzi a fedezet hianyat,

jogorvoslati eljarasokban tortén6 kozremuikodés,

a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban elGirt biztositékok ellenérzése, valamint a
kezeléstikben valo kdzremikodés.

A kozbeszerzési szakértelem a Biralo Bizottsagban

19. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 Birald Bizottsagi tagot
a Kozbeszerzési Osztaly — kiils6 lebonyolitd esetén a megbizott — biztositja.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran feladata:

a)

a kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egység altal benytjtott kezdeményez6 iratok
kozbeszerzési szempontu vizsgalata,
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b)
c)

d)

e)

9)
h)

i)
)

eldzetes piaci konzultacio lefolytatasa,

a Biralo Bizottsag tagjainak megbizdlevelei, valamint a kdzbeszerzési eljarasban részt vevo
személyek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése s alairatasa,

a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran meghatarozott becsiilt értékre, valamint a
kozbeszerzés targyara tekintettel a megfeleld kozbeszerzési eljarasrend meghatarozasa és
javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtajara vonatkozoan,

a kozbeszerzési eljaras litemezésének 0sszeallitasa, valamint az ezzel kapcsolatos tajékoztatas,
sziikség szerinti javaslattétel a miszaki leirds atdolgozdsara a kozbeszerzési jogszabdlyok
eldirdsainak figyelembevételével,

a kozbeszerzési dokumentumok Osszedllitisa a kozbeszerzési eljards elokészitése soran
keletkezett dokumentumok alapjan,

az alkalmassagi feltételek és az értékelési szempontok kidolgozasa az eljaras elokészitésében
kézremiikodo személyekkel egylittmiikodve,

a Dontéshozo részére torténo javaslat elkészitése az eljaras meginditasara vonatkozoan,

a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen a
felhivas megkiildése, kozzététele, a kozbeszerzési dokumentumok elérhetéségének biztositasa,
kozpontositott kozbeszerzés esetén a sziikséges jovahagyasok igénylésének kezdeményezése a
beszerzési 0sztalyok kijelolt munkatarsanal, a felmeriild szervezési és adminisztracios feladatok
ellatasa, kiilonds tekintettel a kdzbeszerzési eljaras Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben —
vagy az eljaras tipusatdl fiiggéen mas elektronikus rendszerben — torténd meginditasara,
sziikséges hirdetmények feladasara, valamint a hirdetményellendrzési dij befizetésével
kapcsolatos tigyintézésre.

(3) A részvételi, illetve az ajanlattételi szakasz soran

a)
b)

c)

d)

ellatta a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok helyesbitésével, moddositasaval,
visszavonasaval osszefiiggé feladatokat,

elokésziti és koordinalja a helyszini bejarast vagy konzultaciot, melyekrdl jegyzokonyvet készit.
Ellatja a jegyzokonyv megkiildésével kapcsolatos feladatokat,

az eljaras soran beérkez6 kiegészito tajékoztatas kéréseket kezeli, azokat megkiildi az érintett
Biralé Bizottsagi tagoknak, illetve egyéb, a kérdés megvalaszolasaban hataskorrel rendelkez6
belsd szervezeti egységnek vagy szakértonek,

arészvételi, illetve az ajanlattételi szakasz soran felmeriil6 (igy kiilondsen a gazdasagi szereplok
altal feltett vagy jogvita soran keletkezd) kozbeszerzési vonatkozast kérdések megvalaszolasa,
a kiegészit0 tajékoztatas kérésekre adott valaszok Osszeallitasa, a valaszokat megkiildése az
érdekl6dd gazdasagi szereplok részére,

az EKR-en kiviil folytatott eljarasok esetében gondoskodik a beérkezett részvételi jelentkezések
vagy ajanlatok felbontasardl, sziikség esetén a bontason résztvevo személyek, meghivasarol,
jegyzOkonyv  készitésérél és megkiildésérol, mintatermékek atvételérél, bontatlan
megOrzésérol, kozremiikodik a mintatermékek bontasaban.

(4) A biralati szakaszban feladata:

a)

b)

d)

a részvételi jelentkezések, ajanlatok kozbeszerzési szempontbol torténd, teljes korh elbiralasa,
kiilonos tekintettel a kizard okok fennallasanak ellendrzésére, tovabba a jogszabalyoknak és a
kozbeszerzési dokumentumoknak valdé megfeleléség vizsgalata, mintatermékek biralataban
vald kozremiikddes,

a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban elGirt biztositékok ellendérzése, valamint a
kezelésiikben valo k6zremiikodés,

az ajanlati ar vizsgalatdban valdé kozremiikddés, melynek keretében — a megfeleld
szakértelemmel rendelkezd birald bizottsagi taggal egyiittmiikodve — ellendrzi az ajanlati ar
Kbt. 72. §-nak valo megfeleloségét, valamint szamitasi hiba eléfordulasat,
keretmegallapodasbol torténé beszerzés esetén az elsé szakaszban megajanlott rnak vald
megfeleloségét,

az értékelési szempontok szerinti értékelés elvégzése a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden,
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9)
h)
i)
)

szilkség esetén a Kbt. 71. § szerinti eljarasi cselekmények eldkészitése és elvégzése
(hianypotlasi felhivas, indokolaskérés, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javtas elkészitésében
vald kozremtikodés),

gondoskodik a targyalasok, konzultaciok, parbeszédek megszervezésérdl, lefolytatasarol,
jegyz6konyvezésérol. Feladata tovabba a targyalasokon, konzultaciokon, parbeszédeken vald
részvétel, illetve ezek levezetése,

adott esetben az ajanlatok kozbeszerzés targya szerinti tartalmanak (szakmai ajanlat, stb.)
megfeleldségére vonatkozo javaslat,

a kozbens6 dontések meghozatalaban vald kozremiikodés,

az utdlagos igazolasok bekérése,

a birdlati jegyzokonyvek elkészitése, a birdlati tilések lefolytatasa, a biralobizottsagi tagok
szavazatainak Osszesitése, adott esetben a biralati jegyzOkonyvek modositasa, a végleges
biralati jegyz6konyv megkiildése és dokumentalasa,

az ajanlati kotottség idotartamanak figyelemmel kisérése, adott esetben a Kbt. rendelkezéseivel
Osszhangban torténd meghosszabbitasa,

dontési javaslat elokészitése a Dontéshozo részére,

a Dontéshozo irasbeli dontését kovetden az 0sszegezés elkészitése, megkiildése, sziikség esetén
javitasa, modositasa,

egyéb, a Kbt.-ben vagy mas jogszabalyban el6irt biralati cselekménnyel kapcsolatos
kozremiikodés.

(5) Az eljarast lezaré dontést kovetden esetlegesen felmeriil6 eljarasi cselekmények és a szerz6déskotés
folyamata soran feladata:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

)

K)

1)

m)

n)

szerzbdésalairasi folyamat kezdeményezése a végleges szerzddéstervezet és a kapcsolodo
dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval,

szerzddésalairasi folyamatban torténd kozremiikodés,

az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése, kdzzététele,

az alairt szerzodések és mellékleteik EKR-ben torténd kozzététele,

az alairt szerzédések dokumentalasa és megorzése,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben a kozzétételi, adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodo adatok, dokumentumok, informaciok rendelkezésre
bocsatasarol, beleértve a kozpontositott kdzbeszerzési eljardsok keretmegallapodasainak
masodik szakaszara vonatkoz6 adatok kozzétételét is,

a felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban eldirt biztositékok (ajanlati biztositék,
teljesitési biztositék, jolteljesitési biztositék) tekintetében sziikséges intézkedésekrdl
tajékoztatja az érintett szakteriiletet,

ellatja a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggd valamennyi irat iktatasaval, megbrzésével,
archivalasaval, rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatokat,

iratbetekintési kérelem beérkezése esetén elokésziti az iratbetekintés biztositasahoz sziikséges
dokumentumokat, lefolytatja az iratbetekintési eljarast, illetve elkésziti és megkiildi az
iratbetekintésrol szolo jegyzokonyvet,

jogorvoslati eljaras esetén feladata a jogorvoslati észrevételek elokészitése, valamint a
jogorvoslatban eljar6 iigyvéd vagy kamarai jogtanacsos tamogatasa. Feladata a jogorvoslati
eljaras soran keletkez6 iratok 6sszeallitasa, dokumentalasa,

ellatja a Gazdasagi Versenyhivatal részére torténd bejelentéssel 6sszefliggd feladatokat, a Tptv.,
vagy az Europai Kozosséget létrehozd szerzddés Kbt.-ben hivatkozott rendelkezéseinek
megsértése esetén felelds a jogsértés észlelésérdl szolo jelentés el6készitéséért, illetve annak
Dontéshozo altali jovahagyasa esetén a Gazdasagi Versenyhivatalnak torténé megkiildésért,
elvégzi a jogszabalyokban meghatarozott tovabbi adatszolgaltatasi feladatokat a Kozbeszerzési
Hatosag, a Kozbeszerzési Dontébizottsag, valamint egyéb illetékes hatdsagok felé,
kozremiikodik a szerzédések teljesitésére vonatkozo adatok EKR-ben torténd kozzétételében,
ellatja a kozbeszerzési eljaras lezarasaval dsszefiiggd egyéb feladatokat.
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(6) Feladata tovabba:

a) a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé Biralo Bizottsagi tag tobbek kozott ellatja a
szervezesi feladatokat, igy kiilonosen biztositja a dokumentumok rendelkezésre allasat, az
eljarasi cselekmények elvégzését, a helyszin biztositasat a Biraldo Bizottsagi ilésekre,
targyalasokra,

b) akozbeszerzési eljarasok elékészitésének és lebonyolitasanak teljeskorii koordinalasa,

c) amennyiben az el6készitésben a Beszerzés Elomindsitési Osztaly részt vesz, az Osztaly
munkatéarsdval vald egylittmiikodés kdzbeszerzést érintd kérdésekben,

d) Eurdpai Unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében az eljaras vonatkozo
jogszabalyok szerinti ellenérzések lefolytatasa és dokumentalasa, tovabba az ellendrzésekben
torténo kozremukodés,

e) a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 Birald Bizottsagi tag belsé koordinacids és
dokumentalasi feladatokat végez a kozbeszerzési eljarasok inditasa, lebonyolitasa soran,
tovabba vezeti a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasat.

(7) Eurépai Unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében a szerzédés megkotését
kovetden haladéktalanul megkiildi a szerzodést az eljarasban résztvevé projektmenedzser részére a
szerz6dés 2 munkanapon beliili ellenérzésre valo feltoltése érdekében. A feltdltés a Palyazat- és
Projektmenedzsment Igazgatdsag kijelolt munkatarsanak felelossége.

A Biralo Bizottsag hatarozatképessége, a szavazas szabalyai, dontési javaslat készitése

20. § (1) A Biral6 Bizottsag a munkaja soran az ajanlatokat személyes iilésen, elektronikus iilésen, vagy
elektronikus szavazas utjan biralja el. A Biralo Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele, de
a Kbt. vonatkozé rendelkezése szerinti, minimum 3 f6 az Ulésen/szavazdson részt vesz, és a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzesi, jogi és pénziigyi szakértelem egyarant biztositott.

(2) A Biralo Bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, abban az esetben is, ha ugyanazon tag
egyszerre tobb szakteriiletet is képvisel.

(3) A Biralé Bizottsag a dontéseit egyszerli tobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén a Biralo
Bizottsag résztvevo tagjainak javaslatainak és/vagy kiillonvéleményének figyelembevételével uj biralati
illés megtartasa sziikséges.

(4) A Biralo6 Bizottsag munkaja vonatkozasaban a (5)-(10) bekezdés rendelkezései iranyadok.

(5) A Biralo Bizottsag tagjai az egymas szamara killdendé nyilatkozatokat, értesitéseket,
kiildeményeket, e-mail Gtjan vagy elektronikus feliileten kotelesek megkiildeni oly mddon, hogy azt a
Biral6 Bizottsag valamennyi tagja megkapja. Illyen dokumentumok a teljesség igénye nélkiil: az eljarast
megindito felhivas tervezete; kdzbeszerzési dokumentumok tervezetei; szerzédéstervezet; kiegészitd
tajékoztatas(ok) tervezete(i); hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérése, indokolas kérése; szakmai
értékelés.

(6) A Biral6é Bizottsdg Gsszehivasa a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé birald bizottsagi tag
feladata.

(7) A Biralo Bizottsag munkajardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyrél a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé birald bizottsagi tag gondoskodik. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell
legalabb:

a) a Biralé Bizottsag tagjait,

b) aBiral6 Bizottsagi iilés lefolytatasanak koriilményeit,

C) a hatarozatképesség megallapitasat,

d) a dontési javaslatot, esetleges kiilonvéleményeket,

e) aszemélyes jelenléttel megtartott iilésen a tagok alairasat,

f) akészitd és a hitelesitd nevét,
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g) ajegyzOkonyv felvételének helyét és idejét.
(8) A biralati iilésekrol jelenléti iv nem késziil. A biralat soran egyéni biralati lapok nem késziilnek.

(9) A (7) bekezdéstol eltéréen elektronikus szavazas esetén a jegyz6konyvben az alabbiak is rogzitésre
kertilnek:

a) a szavazas kezdd idOpontja: a Biralo Bizottsagi szavazas meginditasanak datuma, vagyis az a
nap, amikor a beszerzési vagy kozbeszerzési szakértelmet képviselé Biralo Bizottsagi tag a
jegyz6konyv tervezetét elektronikus titon valamennyi Biralo Bizottsagi tag elé terjeszti, és ezzel
elektronikus szavazatat megkiildi a Biralo Bizottsag tagjainak,

b) a szavazas zar6 idépontja: az az idépont, amikor az utolsé Birald Bizottsagi tag elektronikus
jovéahagyasa megérkezik,

c) helyszin megjelolése: elektronikus szavazas,

d) a Biralé Bizottsag elektronikus uton leadott szavazatainak &sszesitése.

(10) Az elektronikus szavazas:

a) a beszerzési vagy kozbeszerzési szakértelmet képvisel6 Biralo Bizottsagi tag terjeszti a Birald
Bizottsag tagjai elé a javaslatokat tartalmazo jegyzO6konyvet, azokat a Biralo Bizottsagi tagok
altal megjelolt e-mail cimre, egyidoben — kiildi meg,

b) a Biralé Bizottsag tagjai a javaslatokat tartalmazéd jegyzOkonyv megkiildését6l szamitott
legfeljebb 2 munkanapon beliil kotelesek valaszukat, esetleges modositd vagy kiegészitd
javaslataikat a beszerzési vagy kozbeszerzési szakértelemet képviseld Biralo Bizottsagi tag e-
mail cimre — minden cimzett részére adott valasziizenetben — megkiildeni, indokolt esetben
ennél rovidebb hatarid6 is meghatarozhatd, ez esetben a roviditett hatarido indokat sziikséges
megadni,

c) a valaszbol ki kell tinnie annak, hogy az érintett Biralo Bizottsagi tag a jegyzOkonyvben
foglaltakkal egyetért-e (ekkor ,,igen” szavazatot ad), vagy azt elutasitja ,,nem” szavazatot kiild,
vagy modositast javasol,

d) az utolsé szavazat beérkezését6l szamitott legkés6bb 2 munkanapon beliil a beszerzési vagy
kozbeszerzési szakértelmet képvisel6 Biralo Bizottsagi tag Osszesiti a szavazas eredményét, és
azt a jegyzOkonyvbe felvezeti. Ezt kdvetden tajékoztatja a Biraldo Bizottsag tagjait a szavazas
eredményérdl, a javaslatot tartalmazo jegyzokonyv elfogadasardl, vagy elutasitasarol, egytttal
tajékoztatasul megkiildi a végleges jegyzOkonyvet, melyet alairasaval hitelesit. Amennyiben
tobb, azonos szakértelemmel rendelkezd személy keriilt kijelolésre, nem sziikséges megvarni
az azonos szakértelemmel rendelkezok koziil valamennyi szavazat beérkezését, vagy a hatarido
leteltét, amennyiben ezt valamely rendkiviili koriilmény indokolja, azonban ezt a koriilményt a
jegyzOkonyv lezarasakor a jegyzOkonyvben ismertetni sziikséges. Ez esetben minden
szakértelem esetén legalabb egy személy valaszat kovetden keriilhet a jegyzokonyv lezarasra,

e) a beszerzési vagy kozbeszerzési szakértelmet képviselé Biraldo Bizottsagi tag koteles az
elektronikus levelezést a Birald Bizottsagi jegyzokonyvvel egyiitt az EKR-be feltolteni,
valamint az eljaras elektronikus tarolasara kijelolt helyre felt6lteni. A Birdld Bizottsagi tagok
visszajelzései a jegyzOkonyv elvalaszthatatlan részét képezik.

E. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

21. § (1) Amennyiben a jogszabaly erre lehetdséget biztosit és az eljaras targya indokolja, az eljaras
lebonyolitdja jogosult felelds akkreditalt kKozbeszerzési szaktanacsadoként eljarni a mindenkor hatalyos
jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak megfeleléen. Amennyiben felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd nem keriil az eljarasba bevonasra, feladatait — a kizarolag a felelds akkreditalt
kozbeszerzési tanacsadokra vonatkozo jogosultsagok és kotelezettségek kivételével — a kozbeszerzési
szakértelemért felelGs birald bizottsagi tag és a Kozbeszerzési Osztaly vezet6je kdzosen latja el, ez
esetben az e szakaszban foglaltakat a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjére és a kijeldlt kdzbeszerzore is
alkalmazni kell.
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A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljarasok szakszerii lefolytatasat
segiti eld. Ennek keretében tdmogatja €s ellendrzi a kdzbeszerzeési eljarast lebonyolitd kdzbeszerzo
tevékenységét.

(2) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa
soran:
a) akozbeszerzési szakértelmet biztositja,
b) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadas korébe esé feladatokat személyesen koteles
ellatni,
C) szorosan egyiittmiikédik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosito személyekkel, szervezetekkel, azok kdzbeszerzési tevékenységét segiti.

(3) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi
feladata vonatkozasaban kizarélag a kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel.

(4) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado nem felel a kdzbeszerzési eljaras soran a nem
kozbeszerzési szakértelem korébe esé (igy kiillondsen az eljaras targya szerinti, miiszaki-szakmai,
piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem korébe esd) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének
szakszertiségéért és megfeleloségéért.

(5) A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd az altala nyujtott szaktandcsadoi tevékenység
keretében ismerteti azon Kbt. és végrehajtasi rendeletei altal szabalyozott kovetelményeket, amelyeket
a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esé személyeknek és szervezeteknek a kozbeszerzési
tevékenységiik soran az altaluk biztositott szakértelem kdrében be kell tartaniuk.

(6) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgalo iratok személyes
ellendrzését, és felelosséget vallal az eljaras — kizardlag kozbeszerzési jogi szempontl —
szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak valé megfeleldségeért, tovabba
papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes
részvételét.

(7) A felel6és akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé az EKR-ben elektronikusan hagyja jova — papir
alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval és a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat
feltiintet6 pecséttel koteles ellatni — az alabbi dokumentumokat:

a) akozbeszerzési eljarast megindito felhivast és — a miiszaki leiras, muiszaki tervdokumentacio és
az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési dokumentumokat, valamint azok
modositasait,

b) kiegészit6 tajékoztatas kérésekre adott valaszokat,

c) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal generalt bontasi
jegyzokonyv kivételével — a bontasi jegyzokonyvet,

d) a Biralé Bizottsagi munkarol késziilt jegyzékonyvet,

e) az Osszegzést.

(8) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az eljarast meginditd felhivasban nevét és
lajstromszamat, a kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét,
valamint lajstromszamat feltiinteti.

(9) A felelbs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenységének ellatasa soran szakmailag nem
utasithat6, feladatanak ellatasaért felelosséggel tartozik.

(10) Felel6 akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasara a mindenkor hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott id6pontig van lehetdség. A jogszabalyokban meghatarozott id6pontot kdvetéen
meginditott eljarasokba felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadé nem vonhato be, a szabalyzat
21.§-a nem alkalmazando.
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F. Kiilso kozbeszerzési szaktanacsado

22. § (1) A kiils6 kozbeszerzési szaktanacsadd az Egyetemmel polgari jogi jogviszonyban allo
természetes személy vagy gazdasagi szerepld, aki/amely megfelel a jogszabalyban el6irt szakmai és
gyakorlati kovetelményeknek. A kiilsé kdzbeszerzési szaktanacsado koteles a kdzbeszerzési eljaras
jogszabalyoknak megfelel6 lebonyolitasat biztositani, valamint az eljarast lezaro dontés el6készitésében
részt venni. A kiilsé kozbeszerzési szaktanacsado és az Egyetem kdzott megkotott szerzodést a Kbt.-re,
annak végrehajtasi rendeleteire, egyéb vonatkozo jogszabalyokra és jelen Szabalyzatra tekintettel ugy
kell megkotni, hogy az részletesen tartalmazza a feladatait, felel6sségét €s hataskoreit.

(2) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljeskoriien az Egyetem nevében
és képviseletében eljard kozbeszerzési tanacsado szervezet (személy) végzi, akkor az eljarasba bevont
tanacsado szervezet (személy) feleldsségének terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel
kapcsolatos helytallasi kovetelményeket az ajanlatkérd és a nevében eljaro szervezet (személy) kozotti
jogviszonyt létrehozd megbizasi szerzodés vagy egyéb megallapodés rendezi.

1. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak szabalyai

A Kozbeszerzési eljaras elokészitése és kezdeményezése

23. § (1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat a Kezdeményez szervezeti egység vezetdje vagy altala
kijelolt személy kezdeményezi a Kozbeszerzési Osztaly vezetbje részére torténd elektronikus levél
megkiildésével. A kezdeményez6 levélnek tartalmaznia kell a ,Kérelem kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz” elnevezésii dokumentumot, valamint az ahhoz kapcsolodo iratokat/dokumentumokat,
mely a Beszerzési [gazgatdsag honlapjan talalhato.

(2) A kozbeszerzési eljaras megfelelé alapossagi miszaki-szakmai el6készitése a Kezdeményezd
szervezeti egység feladata és feleldssége. A rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak
biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld,
fizikailag megvalosithatd és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni. A kdzbeszerzési eljaras
el6készitése soran torekednie kell a magas mindségl teljesités feltételeinek eldirasara, biztositasara, a
kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithatd - védelmére és a fenntarthatésagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd szerzOdésmodositasok megeldzésére. A
Kezdeményez6 szervezeti egység koteles a kozbeszerzési dokumentumok részét képezo miiszaki leiras
¢s mellékletei gondos elkészitésére, a mas személy vagy szervezet altal rendelkezésre bocsatott
dokumentumok ellendrzésére, valamint koteles egyiittmiikddni a miiszaki leiras kiilonb6z6 részeinek
egymassal és a kdzbeszerzési eljaras egyéb dokumentumaival vald 6sszhangjanak kialakitasaban.

(3) A kozbeszerzési eljaras kezdeményezéséhez sziikséges dokumentumok:
— kérelem kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz,
— akozbeszerzési eljaras lefolytatasara alkalmas muszaki leiras, valamint annak mellékletei,
— teljességi nyilatkozat,
— amennyiben a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi ok eldirasanak
mell6zését kéri Kezdeményezd, az ezt indoklo, kivételes koriilmények ismertetése.

(4) Az igény megérkezését kovetben a Kozbeszerzési Osztaly vezetbje eldzetesen megvizsgilja a
kezdeményez6 iratok teljességét, valamint az igény kozbeszerzési érintettségét. Amennyiben a
kozbeszerzési érintettség a rendelkezésre allo informaciok hianya okan nem igazolt, a Kozbeszerzési
Osztaly vezetdje az igényt tovabbi vizsgalat céljabol megkiildi a Beszerzés Elomindsitési Osztaly
részére, amely az adott beszerzési/kdzbeszerzési igénnyel kapcsolatos elokészitd-tamogatdé munkat
végez. Amennyiben a kdzbeszerzési érintettség igazolt, a Kdzbeszerzési Osztaly vezetdje kijeloli az
eljaro kozbeszerzot, akinek megkiildi a rendelkezésre allo6 dokumentumokat. A kijeldlt kdzbeszerzo
megvizsgalja az iratok tartalmat és dont a miszaki leiras, a rendelkezésre alloé fedezet igazolasa,
valamint a becsiilt érték és annak alatamasztisa megfeleloségérol. A (3) bekezdésben felsorolt
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dokumentumok rendelkezésre allasanak hianyaban a kozbeszerzési eljaras elokészitése nem kezdhetd
meg. Ha a dokumentumok tartalma nem megfeleld, a kijelolt kdzbeszerz6 visszakiildi azokat
atdolgozasra a Kezdeményezd szervezeti egység kijelolt munkatarsa részére, megjelolve a
dokumentumok kozbeszerzésileg nem megfeleld részeit. A kijeldlt kdzbeszerzo a kdzbeszerzes targya
szerinti szakértével, vagy az altala kijelolt személlyel véglegesiti a miiszaki leirast. A miiszaki leiras
véglegesitésébe a Beszerzés Elomindsitési Osztaly bevonasa is kezdeményezhetd az osztaly vezetdjénél.

(5) Abban az esetben, ha a beszerzési igény kozbeszerzési kotelezettséggel valod érintettsége igazoltta
valik, tovabba a miiszaki specifikacio megfelelé formaban rendelkezésre all, a kijelolt kozbeszerzo
megkezdi a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak el6készitését.

(6) A muszaki leiras véglegesitését kovetden a kozbeszerzés targya szerinti szakértdé gondoskodik a
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasarol, ennek dokumentalasarol. A becsiilt érték
meghatarozasat a kozbeszerzés targya szerinti szakérté kezdeményezheti a Beszerzés Elomindsitési
Osztaly vezet6jénél. Ez esetben a Beszerzés Elomindsitési Osztaly kijeldlt munkatéarsa és a kozbeszerzés
targya szerinti szakértd kozosen végzik el a becsiilt érték meghatarozasat és dokumentalasat. A becsiilt
érték meghatarozasat kovetden a kdzbeszerzés targya szerinti szakérté gondoskodik a fedezetigazolas
kiallitasarol, melyet a kijeldlt kozbeszerzdvel egyeztet.

(7) A kijelolt kozbeszerzo a végleges miiszaki leiras és a fedezetigazolas rendelkezésre allasat kovetden
a dokumentumokat az egybeszamitas vizsgalatanak céljabol megkiildi a Beszerzés Elémindsitési
Osztaly vezet6jének, valamint a Kozbeszerzési Osztaly vezet6jének, tovabba tamogatasbol megvalosuld
eljarasok esetében az érintett projekt menedzserének. Az egybeszamitasrol sz616 nyilatkozatot a kijelolt
kozbeszerzo elkésziti és gondoskodik a Beszerzési Igazgat6 altali alairasarol.

(8) A kezdeményez6 iratok teljes korti rendelkezésre allasa utan a kozbeszerzési eljaras lebonyolitoja
Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumokat, majd azokat megkiildi a Jogi Fdosztaly részére a
szerzddéstervezet elkészitése céljabol.

(9) A kozbeszerzési dokumentumok megkiildését kovetden a Jogi Foosztaly kijelolt munkatarsa
elkésziti az eljaras szerz6désének tervezetét.

(10) A kozbeszerz6 valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, tovabba szerzodéstervezetet és végleges
miszaki leirast megkiildi a kozbeszerzés targya szerinti szakértd, valamint tamogatasbol megvalosulo
eljaras esetén a pénziigyi szakértelemmel rendelkez0 birdlo bizottsagi tagok részére jovahagyas céljabol,
akik az eljarasban betoltott szakértelmiiknek megfeleléen, az adott szakteriiletre vonatkozdan
nyilatkozatot tesznek 2 munkanapon beliil. A kozbeszerzési eljaras targyszakértdi, valamint
tamogatasbol megvalosuld eljaras esetén a pénziigyi szakértd jovahagyasa nélkiil az eljarast megindito
dontés nem terjeszthetd eld a Dontéshozo részére.

(11) A kozbeszerzés meginditasahoz sziikséges dokumentumok dontéshozoi ellenjegyzését kovetden
¢ésszert, de a lehetd legrovidebb hataridon beliil a kozbeszerzési eljaras meginditasra keriil.

A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatasa

24. § (1) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa a Kozbeszerzési Osztaly szakmai iranyitasaval
torténik.

(2) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Kozbeszerzési Osztaly részérdl kijelolt kdzbeszerzo
intézkedik, amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges valamennyi dokumentum
rendelkezésre all, tovabba a Kezdeményezo részérdl kiallitasra keriilt a teljességi nyilatkozat, valamint
a Dontéshozo az eljaras meginditasarol hatarozott.

(3) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa keretében az Egyetem kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért
felelOs szervezeti egységei, kiilondsen az éltala a Birdlo Bizottsagba delegalt tagjai utjan gondoskodik
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az eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasardl. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa jelen Szabalyzat
Masodik rész Il. Fejezetében meghatarozottak szerint torténik.

(4) Tekintettel arra, hogy a kdzbeszerzési piacon tapasztalhatod versenyhelyzet egyik fontos mérdszama
az egyajanlatos kozbeszerzések aranyanak alakulasa, az Egyetem — Osszhangban a kozbeszerzések
hatékonysaganak javitisa érdekében sziikséges intézkedésekrél szold 1027/2021. (I1. 5.) Korm.
hatarozatban €s Az egyajanlatos kdzbeszerzések szamanak csdkkentését szolgalo intézkedésekrodl szolo
63/2022. (1. 28.) Korm. rendeletben foglalt kormanyzati célokkal — a kozbeszerzések hatékonysaganak
tovabbi javitasa érdekében kiemelt figyelmet fordit az egyajanlatos kdzbeszerzések visszaszoritasara.
Ennek keretében az Egyetem a kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsa soran lehetOség szerint
alkalmazza a Kbt. 75. § (2) bekezdés ¢) pontjat, illetve el6zetes piaci konzultaciot folytat le. A Kbt. 75.
§ (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazasa a kozbeszerzési eljarasokban csak a jogszabalyban foglaltak
szerint, valamint kivételesen indokolt esetekben mellézhet6. Amennyiben szakmai vagy piaci
észszerliség szerinti szempontok alapjan kivételesen indokolt, a fenti rendelkezésektol el lehet térni. Ez
esetben a kivételes koriilményeket alatdmasztd indoklast az igényld az igény megkiildése soran a
Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének megkiildi.

A Klinikai K&zpont altal kezdeményezett eljarasokban a Kbt. 75.§ (2) bekezdés e) pontja szerinti
eredménytelenségi ok el6irdsatol csak a Klinikai Kozpont elndkének irdsos engedélye esetén lehet
eltekinteni.

(5) Az egyajanlatos kozbeszerzések elkeriilése érdekében a kozbeszerzési eljarasok elokészitése és
lefolytatasa soran a kovetkezo szempontok figyelembevételével kell eljarni:

— a kozbeszerzési eljarasokban mintatermékek bekérésére kizardlag indokolt esetekben van
lehet6ség, a szakmai indoklast az Igénylo késziti el és a lebonyolitd kozbeszerzé részére
megkiildi,

— arészajanlattétel biztositasa soran torekedni kell a megfeleld szamu ajanlati rész kialakitasara,
figyelembe véve a miiszaki tartalmat, a becsiilt értéket és az adott piac sajatossagait

— Dinamikus Beszerzési Rendszerek felallitasa,

— azonos targyban parhuzamos kozbeszerzési eljarasok inditdsanak melldzése,

— azeljarasok megfeleld litemezésére valo torekvés,

— piacfelmérések, piaci konzultaciok alkalmazasa, helyszini bejarasok minél szélesebb korii
alkalmazasa,

— hosszl szerzodéses id6szakok keriilése, ugyanakkor megfeleld teljesitési hatarido biztositasa,
figyelemmel a piac sajatossdgaira €s a piaci aktualitdsokra. Ennek érdekében az indikativ
ajanlatkérések és a piacfelmérések soran lehetdség szerint informdciot sziikséges bekérni a
résztvevotol a teljesités hataridejére vonatkozodan,

— hosszabb ajanlattételi hataridok meghatarozasa az eljaras targyara, az ajanlattételi részek
szamara ¢s az ajanlat benytjtasanak kovetelményeire figyelemmel,

— alkalmassagi kovetelmények és szerzddéses feltételek meghatarozasa soran kiilonos
koriiltekintéssel kell eljarni, hogy a meghatarozott kdvetelmények csak feltétlentil sziikséges
mértékben keriiljenek el6irasra, az értékelési szempontok korében figyelemmel kell lenni arra,
hogy a versenyben minél t6bb termék részvétele biztositott legyen,

— Dbiralat idétartamanak csokkentése.

A szerzoédéskotés folyamata

25. § (1) A szerz6dés megkotése a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatalat és
kihirdetését kovetden, a Kbt. 131. §-a alapjan az eljards nyertes ajanlattevdjével torténik meg.
Amennyiben az Egyetem lehetové tette a kdzbeszerzési eljarasban a részekre torténd ajanlattételt, a
szerz6déskotés az egyes részek tekintetében nyertes ajanlattevokkel torténik. A nyertes ajanlattevo
visszalépése esetén — amennyiben az 6sszegzésben megjelolésre keriilt — a nyertest kovetd legkedvezébb
ajanlatot benyjto ajanlattevével kertil sor a szerz0déskotésre. A szerz6dést a kbzbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlatban foglaltak szerinti tartalommal kell megkotni,
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figyelemmel a Szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi rendjérdl szold Szabalyzat (SZMSZ 46. szamu
melléklet) rendelkezéseire is.

(2) A szerzddést a Kbt. 131. § (6) bekezdés altal eldirt szerz6déskotési moratorium lejartat kovetden
lehetséges megkdtni, figyelemmel a Kbt. 131. § (8) bekezdés rendelkezéseire is.

A szerzédések teljesitésének nyomon kovetése

26. § (1) A szerzddések teljesitése soran a szakmai teljesités igazolasara jogosult személy a szerz6dés
nyertes ajanlattevo részérdl torténd teljesitésének tényérdl és Egyetem altali elismerésérol a sziikséges
adatok, dokumentumok megkiildésével haladéktalanul tijékoztatni koteles a Kozbeszerzési Osztalyt,
aki gondoskodik a teljesitésrol szol6 tajékoztatd adatok EKR-ben torténd kozzétételérdl. Az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodések esetén a szerzodés megkotésétol szamitva évenként
kell a tajékoztatd adatokat a Kozbeszerzési Osztalynak aktualizalni.

(2) A szerz6dés teljesitésére, valamint a teljesités elismerésének megtagadasara a Kbt-ben foglaltakat
kell alkalmazni, kiilonds figyelmet forditva a dokumentalasi kotelezettség teljesitésére. Ennek
érdekében a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat Kezdeményezo szervezeti egység koteles folyamatosan
ellendrizni és dokumentélni azon szerzOdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett.

(3) A Kezdeményez0 szervezeti egység koteles dokumentalni (sziikség esetén a szerzodést teljesitd fél
bevonasaval):

a) aszerzOdéses kotelezettségek teljesitését,

b) a teljesitésben a Kbt. szerint megjelolt kozremikodok (alvallalkozok, kapacitast nyujtd
szervezetek) teljesitését,

C) a szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést és annak okait,

d) aszerzddésszegést, valamint a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését,

e) aszerz6désbe a szerz6déskotést kovetden bevonasra keriilok bejelentését, mely soran koteles a
kovetkezd adatok bekérésére: alvallalkozo megnevezése, addszama, elérhetdsége, a képviseletre
jogosult személye, az ajanlattevoi teljesitésen beliil az alvallalkozoéi teljesités varhatd szazalékos
aranya, valamint az alvallalkoz6i szerz6dés szerinti ellenszolgaltatas értéke,

f) az alvallalkozoi teljesitést kovetden az ajanlattevéi teljesitésen beliil az alvallalkozoi teljesités
tényleges szazalékos aranyanak, valamint az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékének bejelentését.

(4) A Kezdeményezd szervezeti egység haladéktalanul jelezni koteles a Jogi Féosztaly, valamint a
Kozbeszerzési Osztaly vezetdje felé, amennyiben a szerz6do fél szerzédéses kotelezettségét sulyosan
megszegte ¢s ez a szerzddés felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhato egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a szerz6do fél
olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzodés lehetetlentilését okozta.

A szerzodések modositasa

27. § (1) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt.
141. §-ban meghatarozott feltételek fennallasa esetén kertilhet sor.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodés modositasanak igényének felmertilése
esetén a kdzbeszerzési eljarast Kezdeményezo szervezeti egység koteles ezen igényét haladéktalanul
jelezni a Jogi Fbosztaly felé.

(3) A Jogi Foosztaly feladata a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédések

modositasara iranyulo igények fogadasa, azok jogi szempontu vizsgalata, a szerz6dések modositasa €s
a hirdetmény kozzététele.

25



Ezzel 0sszefliggésben feladata a szerzddések modositdsdnak régzitése, a kapcsoldodd adminisztrativ
feladatok elvégzése az EKR-ben.

(4) Palyazati forrasbol finanszirozott kozbeszerzési szerzodések modositdsa esetén a
szerz6désmodositds mindségellendrzésének lefolytatasa a projektmenedzser feladata, a Jogi Fdosztaly
munkatarsaval egytittmiikodve.

I11. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb szabalyok

Kozbeszerzési tervezés, kozbeszerzeési terv készitése

28. § (1) Az Egyetem az iizleti év elején, legkésdbb az adott lizleti év marcius 31. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirol. A kozbeszerzési terv készitésének célja, hogy az Egyetem év elején szamba vegye a
targyévre tervezett beszerzéseit.

(2) Az Egyetem kozbeszerzési tervének jogszabalyi hataridore valo elkészitése érdekében kell6 idében
meg kell kezdeni a beszerzési igények felmérését. Az igények felmérése, és ez alapjan a kozbeszerzési
terv Osszeallitasa a Kozbeszerzési Osztaly feladata és felelossége. A targyévre vonatkozo kdzbeszerzési
tervet legkésObb minden év februar honapjanak utolsé napjaig el kell késziteni.

(3) A koOzbeszerzési terv nyilvanos. Az EKR-ben ko6zzétételr6l a Kozbeszerzési Osztily vezetOje
gondoskodik. A kozbeszerzési tervet az Egyetemnek legalabb 6t évig meg kell 6riznie.

(4) Az Egyetem a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet azonban
utdlag a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv tartalma nem vonja maga
utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo6 eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

29. § (1) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedden — a Kbt. 46. §-nak megfeleléen irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiillon jogszabaly szerint elektronikusan és amennyiben az eljarasi
cselekmények indokoljék, papir alapon kell dokumentélni az Egyetem Iratkezelési Szabalyzata, tovabba
a Pécsi Tudomanyegyetem Iratkezelési Szabalyzatanak végrehajtasardl szolo rektori és kancellari
egylittes utasitas, valamint a szerzédések nyilvantartasanak rendjérél szolo6 rektori és kancellari egyiittes
utasitas szerint.

(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve jogorvoslati eljaras esetén annak jogerds befejezésétdl, illetve
a szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb o6t évig meg kell Orizni, figyelemmel a Pécsi
Tudomanyegyetem Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakra is. A teljesitéshez kapcsolodod
dokumentumok 6rzése az illetékes szakteriilet feladata.

(3) A Kbt. 43. §-a szerinti adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben — amennyiben ez nem
lehetséges - az Egyetem honlapjan kézzé kell tenni és a jogszabalyban meghatarozott idétartamig kell
elérhetdnek lenniiik. A megkotott szerzodések, valamint a teljesitésre vonatkozo adatok kozzétételéért
a Kozbeszerzési Osztaly, a szerzodésmodositasok kdzzetételéért a Jogi Foosztaly a felelds. A teljesitésre
vonatkozé adatok rendelkezésre allasaért a Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag a felelGs.

(4) Az Egyetem nevében a Kozbeszerzési Osztaly koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes

ellen6rz6 vagy mas illetékes szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, vagy
hozzaférhetdvé tenni.
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(5) A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kézbeszerzési DontObizottsag és az eljard birésag a kbzbeszerzési eljaras iratait az
EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus hozzaférést az ajanlatkérdé koteles az erre
jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy - a
Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelos miniszter altal vezetett minisztérium vagy a
Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkéro
koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkiildeni.

(6) Az Egyetem - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megorzése érdekében - koteles az eljaras eldkészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az
EKR-be (kiilondsen Birald Bizottsagi jegyzokonyvek, biralat és értékelés dokumentumai) is feltdlteni
az adott eljaras dokumentumai kozé.

(7) Az Egyetem a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben koteles
kozzétenni.

cy ey

(8) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelos kozbeszerzo koteles az eljaras teljes dokumentaciojat
az elektronikus dokumentumtarba az eljaras lezarasat kovetden feltolteni.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések
30. § (1) A jelen szabalyzat 2024. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2022. szeptember 21.
napjan elfogadott Beszerzési ¢s Kozbeszerzési Szabalyzat.

(2) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett beszerzési €s kozbeszerzési
eljarasokra, valamint az annak alapjan megkdotott szerzodésekre és jogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

(3) Felhatalmazast kap a kancellar, hogy utasitisban szabalyozza a Kancellaria tevékenységi korébe
tartozo beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjét, standardizalt folyamatmenedzsmentjét.

(4) Felhatalmazast kap a Klinikai K6ézpont elntke, hogy utasitasban szabalyozza az Egészségiigyi

Gazdalkodasi Foéigazgatosag és a Klinikai Kozponti Gyogyszertar tevékenységi korébe tartozo
beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjét, standardizalt folyamatmenedzsmentjét.

Pécs, 2024. junius 20.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:
A Szabalyzatot a Szenatus 140/2024. (06.20.) szamu elektronikus iton hozott hatarozataval fogadta el.
A Szabalyzat 2024. julius 1. napjan Iép hatalyba.
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1. sz. melléklet

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalata soran a jogosultsagok gyakorlasanak
rendje

Ajanlatkéré az alabbiak szerint hatarozza meg az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasat.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer haszndlata jogosultsagi szerepkorokon alapul, ezek a
szerepkorok rendelhetdek hozza az ajanlatkér6hoz tagként csatlakozott felhasznaldkhoz, akik a
szerepkoriiknek megfelelé funkciokhoz férhetnek hozzad az elektronikus rendszerben. Az egyes
szerepkorokhoz tartozd jogosultsagokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer felhasznaloi
kézikonyve tartalmazza.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd regisztraciora
jogosult a Beszerzési Féosztaly, valamint a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje.

Az ajanlatkéré nevében az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalata soran a jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara jogosult munkavallalo
vagy kiilsé tanacsado

Szervezeti szuper user Kozbeszerzési Osztaly vezetdje, illetve az altala kijelolt
munkavallald

Eljaras szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljaras betekintd Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara jogosult munkavallald
vagy kiils6 tanacsado, valamint a Kozbeszerzési Osztaly
vezetdjének dontése alapjan az ajanlatkéré nevében eljard
mas személyek

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara jogosult munkavallalo
vagy kiils6 tanacsado

Kozbeszerzési eljarast iranyitd Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara jogosult munkavallald
vagy kiilsé tanacsado

felelds akkreditalt kdzbeszerzési — A Dontéshozo altal kijelolt FAKSZ,

szaktanacsadé (FAKSZ) — FAKSZ regisztracioval rendelkezé munkavallalo(k),

ellenjegyz6 —  az ajanlatkérd megbizasabol eljard kiilsé FAKSZ.
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