Kérelem közbeszerzési eljárás lefolytatásához
árubeszerzés és szolgáltatás megrendelés tárgyú beszerzések esetén

Alulírott …………………………… (igénylő szervezeti egység képviselője), mint a …………………………… (igénylő szervezeti egység megnevezése) képviselője, közbeszerzési eljárás lefolytatását kezdeményezem a következők szerint:


	A beszerzés tárgya (árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés)
	

	Az eljárás tervezett elnevezése 
	

	Becsült érték (amennyiben ismert)
	

	Fedezet összege (amennyiben ismert)
	

	Támogatásból megvalósuló beszerzés esetén a projekt azonosítója, megnevezése
	

	Támogatásból megvalósuló beszerzés esetén az aláírt támogatói okirat rendelkezésre áll
	Igen/nem

	Kezdeményező által kijelölt, közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező bírálóbizottsági tag neve, elérhetősége (telefonszám, e-mail cím) 
	




	Az eljárás megindításoshoz szükséges információk, nyilatkozatok és csatolandó dokumentumok köre

	Az eljárás megindításoshoz szükséges információk
	Az eljárás megindításoshoz szükséges információk részletes bemutatása
	Kezdeményező nyilatkozata /a szükséges információ megadása/ csatolt dokumentum megnevezése

	Fedezetigazolás
	Fedezetigazolás vagy feltételes fedezetigazolás benyújtása szükséges, mely tartalmazza az eljárás becsült értékét és a rendelkezésre álló fedezetet.
	Fedezetigazolás csatolásra került. 
Feltételes fedezetigazolás csatolásra került.

	A beszerzés tárgyának, mennyiségének megjelölése
	A beszerzés tárgyának és mennyiségének részletes ismertetése szükséges. Amennyiben a mennyiségi adatok a műszaki leírásban rögzítésre kerültek, az erre vonatkozó hivatkozás szükséges.
	Mennyiségi adatok:
…
Műszaki leírás csatolásra került: igen/nem

	Részajánlattétel
	Részajánlattétel biztosításának kizárása esetén ennek részletes szakmai indokolása.
	Igen/nem
Nem válasz esetén, annak indoka: …
Igen válasz esetén a részek számára és elnevezésére vonatkozó javaslat: …

	Kizárólagos jog
	Kezdeményező nyilatkozata bármilyen kizárólagos jog fennállásáról.   
	Igen/nem
Igen válasz esetén a kizárólagos jog fennállását igazoló dokumentumok megnevezése: …

	Alkalmassági követelményekre tett javaslat
	Amennyiben a Kezdeményező szervezet javaslatot kíván tenni az alkalmassági minimumkövetelményekre vonatkozóan, a javasolt alkalmassági követelmények megjelölése.
	Pénzügyi és műszaki alkalmassági követelményekre tett javaslat: …

	Értékelési szempontokra tett javaslat
	A javasolt értékelési szempontok megjelölése.
Amennyiben a javasolt értékelési szempontok a műszaki leírásban kerültek megjelölésre, az erre vonatkozó tájékoztatás.
	…

	Szerződéses feltételek megadása
	A szerződéses feltételek meghatározása legalább az alábbi tartalommal:
· szerződés időtartama,
· teljesítés határideje, helye,
· teljesítés helye,
· beszerzés, szerződés tárgya megfogalmazása, részfeladatok, feladatrészek esetében részenként,
· szerződést biztosító mellékkötelezett-ségek (kötbérek, jótállás, szavatosság, felelősségbiztosítás javasolt köre, alkalmazásuk feltételei),
· amennyiben releváns a tesztüzemre, üzempróbára, próbaüzemre vonatkozó előírások, 
· ütemezett, időszakos szolgáltatás, illetve teljesítés esetén ennek részletezése, feltételei,
· számlázás, illetve részszámlázás esetén annak pontos feltételei és az ahhoz kapcsolódó adatatok információk (részszámlák száma, aránya, ütemezése, összege, számla címzettje, azonosítója, előlegfizetésre vonatkozó adatok, stb.),
· teljesítés során átadandó dokumentumok köre, mennyisége, a rendelkezésre bocsátás módja.
	…

	Egyéb információk
	A Kezdeményező szervezeti egység által a közbeszerzési eljárás vonatkozásában relevánsnak tartott egyéb információk
	…
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………………………………………
							aláírás

