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Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]Kancellária
Beszerzési Igazgatóság

Útmutató mérnöki szolgáltatás beszerzésére irányuló in-house eljárások ügyvitelére vonatkozóan
Az eljárásokat a Beszerzési Igazgatóság Beszerzés Előminősítési Osztálya (BEO) folytatja le az alábbi eljárásrend szerint.
Saját forrásból finanszírozott mérnöki szolgáltatás beszerzés in-house eljárás keretében
A Kancelláriára mérnöki (tervezési, tervellenőrzési és műszaki ellenőrzési) szolgáltatás iránti igény érkezik, melynek megvalósítására – Beszerzési Igazgatói és/vagy igénylői döntés alapján – in-house típusú beszerzési eljárás keretében kerül sor.
1. ÜBI Beruházási és Ingatlanvagyon-gazdálkodási Osztályra (BVO) érkező / ott felmerülő igény esetén (az igénylő képviselője a beruházó):
 - egyeztetés az Egyetemi Főépítésszel szakmai támogatás szükségességéről;
- ennek függvényében a BVO munkatársa (beruházó) önállóan, vagy az Egyetemi Főépítész munkatársával (építészeti referens) együttműködve összeállítja a műszaki leírást (feladatleírás);
- a beruházó a beszerzés forrásának megjelölésével, illetve az eljárás egyéb feltételeinek meghatározásával együtt továbbítja a mérnöki szolgáltatási igényt a BEO vezetőjének.
2. ÜBI Egyetemi Főépítészhez érkező / nála felmerülő igény esetén (az igénylő képviselője az építészeti referens):
- az építészeti referens összeállítja a műszaki leírást (feladatleírás), szükség esetén a beruházó bevonásával;
- az építészeti referens a beszerzés forrásának megjelölésével, illetve az eljárás egyéb feltételeinek meghatározásával együtt továbbítja a mérnöki szolgáltatási igényt a BEO vezetőjének.
[bookmark: _Hlk207188152]Az in-house beszerzési eljárás kezdeményezése érdekében a beruházó vagy az építészeti referens a BEO vezetője számára különösen, de nem kizárólagosan megküldi az eljárás elindításához szükséges alábbi információkat:
· műszaki leírás és mellékletei
· helyszíni bejárás szükségességére vonatkozó információ
· beszerzés forrása (saját forrás, uniós vagy hazai pályázati forrás)
· mérnöki szolgáltatás nyújtásának ütemezése, GANTT diagramm, szerződés teljesítéséhez szükséges részhatáridők és véghatáridő
· pénzügyi és jogi feltételek (kiemelten: ajánlati ár összetevői, előleg, részszámlázás, felelősségbiztosítás)
· szerződés hatályba lépésére vonatkozó információk
· ajánlattételhez szükséges minimális időtartam
Pályázati forrásból finanszírozott mérnöki szolgáltatás beszerzés in-house eljárás keretében
A Kancellária Pályázati és Projektmenedzsment Igazgatóságán mérnöki szolgáltatás iránti igény merül fel, melynek megvalósítására – Beszerzési Igazgatói és/vagy igénylői döntés alapján – in-house típusú beszerzési eljárás keretében kerül sor. Az igénylő képviselője a projektmenedzser.
A beszerzési eljárás megkezdése előtt tisztázni kell, hogy a pályázati előírások szükségessé teszik-e in-house ajánlatkérés esetén a piaci ár alátámasztását. Amennyiben a mérnöki szolgáltatás pályázatbeli elszámolhatóságának feltétele annak igazolása, hogy a nem független szervezettől származó ajánlat értéke megfelel a szokásos piaci értéknek, az in-house ajánlatkéréssel párhuzamosan, azzal azonos feltételekkel le kell folytatni egy indikatív ajánlatkérést is. Utóbbi eljárást legalább három, a teljesítésre alkalmas – tulajdonosi szerkezetében eltérő - gazdasági szereplő egyidejű felkérésével kell megvalósítani.
1. Indikatív ajánlatkérést nem igénylő beszerzési igény esetén:
- a projektmenedzser kezdeményezésére az építészeti referens és/vagy a beruházó összeállítja a műszaki leírást (feladatleírás);
- a projektmenedzser a beszerzés forrásának megjelölésével, illetve az eljárás egyéb feltételeinek meghatározásával együtt továbbítja a mérnöki szolgáltatási igényt a BEO vezetőjének.
2. Indikatív ajánlatkérést igénylő beszerzési igény esetén:
[bookmark: _Hlk181011741]- a projektmenedzser kezdeményezésére az építészeti referens és/vagy a beruházó összeállítja a műszaki leírást (feladatleírás);
- a projektmenedzser az építészeti referens és/vagy a beruházó összeállítja a pályázati előírások szabta további, műszaki szakértelmet is igénylő dokumentumokat (pl. az in-house ajánlattevő közvetlen és közvetett önköltség kalkulációját tartalmazó táblázatot; részletes egységárakon alapuló tételes árrészletezőt)
- a projektmenedzser kezdeményezésére az építészeti referens és/vagy a beruházó meghatározza az indikatív ajánlattételre felkérhető gazdasági szereplőket;
- a projektmenedzser a beszerzés forrásának megjelölésével, illetve az eljárás egyéb feltételeinek meghatározásával együtt továbbítja a mérnöki szolgáltatási igényt a BEO vezetőjének.
Az in-house beszerzési eljárás kezdeményezése érdekében a projektmenedzser a BEO vezetője számára különösen, de nem kizárólagosan megküldi az eljárás elindításához szükséges alábbi információkat:
· műszaki leírás és mellékletei
· helyszíni bejárás szükségességére vonatkozó információ
· beszerzés forrása (saját forrás, uniós vagy hazai pályázati forrás)
· mérnöki szolgáltatás nyújtásának ütemezése, GANTT diagramm, szerződés teljesítéséhez szükséges részhatáridők és véghatáridő
· pénzügyi és jogi feltételek (kiemelten: ajánlati ár összetevői, előleg, részszámlázás, felelősségbiztosítás)
· szerződés hatályba lépésére vonatkozó információk
· ajánlattételhez szükséges minimális időtartam
Indikatív ajánlatkérés szükségessége esetén a projektmenedzser a BEO vezetője számára fentieken túl megküldi az alábbiakat:
· speciális pályázati előírások szerinti dokumentumok (pl. önköltségszámítás, árrészletező)
· indikatív ajánlattételre felkérhető gazdasági szereplők listája
A mérnöki szolgáltatások in-house eljárásrendben történő beszerzésére az általános beszerzési eljárásrendre vonatkozó szabályokat a fentiekben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
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